ZARZADZENIE Nr 120./12021

WOJTA GMINY ZALUSKI

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegladu materialow zawierajacych

informacje niejawne w celu ustalenia, czy spelniaja ustawowe przeslanki ochrony

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 . poz. 713 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 6 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku

o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 742) zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Powola¢ Komisj¢ do przegladu materialow zawierajacych informacje niejawne,

przechowywanych w Urzedzie Gminy Zaluski w sktadzie:

1. Juliusz Wardzynski — Przewodniczacy Komisji,

2. Matgorzata Bartoszewska — Cztonek,

3. Ilona Magdalena Szulborska — Czlonek.

§ 2. Przeglad materialow zawierajacych informacje niejawne powinien uwzglednié:

1. Sprawdzenie, czy dokumenty niejawne przechowywane w Urzedzie Gminy Zatuski spetniaja

ustawowe przestanki ochrony;

2. Sporzadzenie wykazu dokumentoéw zawierajacych informacje niejawne, ktorych wykonawca

jest Urzad Gminy Zatuski. Wzor wykazu stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

3. Sporzadzenie wykazu dokumentow zawierajacych informacje niejawne, ktérych wykonawca

nie jest Urzad Gminy Zatuski. Wzor wykazu stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia;

4. Przedstawienie w wykazach stosownych rekomendacji w sprawie zachowania, dokonania
zmiany badz zniesienia klauzuli tajnosci w odniesieniu do materiatow zawierajacych
informacje niejawne, zaréwno otrzymanych jak i wytworzonych w Urzedzie Gminy

Zatuski. Wzor wykazow stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.



§ 3. Przegladu nalezy dokonaé w obecnosci pracownikow przechowujacych na swoich

stanowiskach pracy dokumenty niejawne.

§ 4. Z dokonanego komisyjnego przegladu dokumentow niejawnych Komisja sporzadzi

protokot oceny dokumentacji zawierajacej spis materialow poddanych przegladowi.
§ 5. Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do 30 listopada 2021 r.

§ 6. Pracownik prowadzacy Kancelarie Materialow Niejawnych po zatwierdzeniu wykazow
przez Wojta Gminy dokona na dokumentach zmiany klauzuli tajnosci lub zniesienia klauzuli
tajnosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz dokona stosownych zapisow

w Dzienniku Ewidencji.

§ 7. Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych poinformuje pisemnie 0 zmianie lub
sniesieniu klauzuli tajnosci materiatow  niejawnych odbiorcow tych materiatow.
W uzasadnionych przypadkach wystapi takze do wytworcow dokumentow otrzymanych

o podjecie decyzji co do przedtuzenia lub zniesienia klauzuli tajnosci.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji

Niejawnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




