ZARZADZENIE NR 0050.27.2023
WOJTA GMINY ZALUSKI

z dnia 16 czerwca 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych zgromadzonych

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Zaluskach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) w zwigzku z § 32.1 rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materialéw bibliotecznych (Dz.U. z 2008 r., Nr 205, poz. 1283) oraz art. 26 i 27 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm. ) zarzadza sig,
co naste¢puje:

§1
Powoluje si¢ komisje skontrowg, zwang dalej komisja, w sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji: [lona Magdalena Szulborska
2) Czlonek Komisji: Aleksandra Luczak
3) Czlonek Komisji: Kinga Obojska
4) Czlonek Komisji: Monika Bojanowska

§2
Zadaniem komisji jest przeprowadzenie skontrum materiatléw bibliotecznych zgromadzonych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Zatuskach, ul. Gminna 17, 09-142 Zatuski.

§3
Skontrum nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 19 czerwca 2023 r. do 26 czerwca 2023 r.

§4
Komisja dziala na podstawie regulaminu komisji skontrowej, stanowiacego zalgcznik do

Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 0050.27.2023 r.
z dnia 16 czerwca 2023 r.

Wojta Gminy Zatuski -

Regulamin komisji skontrowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Zatuskach

1. Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiatéw bibliotecznych
zgromadzonych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Zatuskach, ul. Gminna 17, 09-142
Zatuski w terminie od 19 czerwca 2023 r. do 26 czerwca 2023 1.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne:

= zgromadzone w pomieszczeniach wypozyczalni, czytelni i magazynu biblioteki,

* wydane poza bibliotek¢ (Wypozyczone czytelnikom lub do innych bibliotek, oddane do
oprawy itp.).

3. Skontrum polega na:

* poréwnaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow bibliotecznych,

* ustaleniu i wyjasnieniu roznic pomigdzy zapisami w ksiggach inwentarzowych a stanem
faktycznym,

= ustaleniu wielkosci ewentualnych brakow.

4. Kontrole stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych nalezy przeprowadzi¢ za pomoca
komputerowego programu bibliotecznego Mateusz. Sprawdzane beda zbiory biblioteczne
ksigzek i audiobookow znajdujacych si¢: na poétce, u czytelnika i w ubytkach.

5. Czynnosci zwiazane z pordwnaniem stanu faktycznego z zapisami ewidencyjnymi nalezy
przeprowadzié¢ w okresie od 19 czerwca 2023 r. do 26 czerwca 2023 r. W tym czasie
Biblioteka bedzie zamknieta, o czym nalezy poinformowaé osoby Kkorzystajace
z Biblioteki poprzez wywieszenie informacji na drzwiach budynku Biblioteki oraz
opublikowanie jej na stronach internetowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Zatuskach.

6. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych komisja skontrowa sporzadza w dwdch
egzemplarzach protokoél, ktéry powinien zawierac:

*  opis ustalen dotyczacych stanu faktycznego materialow bibliotecznych i poréwnania go
ze stanem ewidencyjnym (w ujeciu ilos§ciowo-wartosciowym),

»  wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych, z podaniem ich wartosci,

*  wnioski w sprawie nieodnalezionych materialdw wraz z uzasadnieniem.



7. Do protokotu nalezy dolaczy¢ Zarzadzenie Wojta Gminy Zaluski w sprawie

przeprowadzenia skontrum i Regulamin komisji skontrowe;.

Woijt G Za%uski

kel [Kpprowski
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